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1. INTRODUCAO

A Auditoria Interna do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia Fluminense, cumprindo a
atribuicdo estabelecida no Decreto n2 3.591, de 06/09/2000, alterado pelo Decreto n2 4.304, de 16/07/2002, e em
atendimento ao Plano Anual de Atividades de Auditoria Interna — PAINT/2023, aprovado pela Resolucdo do
Conselho Superior n2 58, de 26/12/2022, — item 6 — 4.01, Auditoria n? 33, apresenta, para apreciacdo e
conhecimento, o Relatdrio de Auditoria Interna n2 10/2023, que versa sobre Diarias e Passagens.

A concessdo de diarias e passagens destina-se, nos termos do art. 58 Lei n2 8.112, de 11 de dezembro de
1990 e do 42 da Lei n2 8.162, de 8 de janeiro de 1991, a indenizar o agente publico ou colaborador eventual pelas
despesas extraordindrias com hospedagem, alimenta¢do e locomogao urbana, durante o periodo de deslocamento,
em objeto de servico de interesse da administracdo publica, do servidor fora da localidade onde tem exercicio e do
colaborador eventual.

Trata-se de modalidade de despesa necessdria de grande importancia para o servico publico, que, no ambito

do IFFluminense é regulamentada pela Portaria n? 72, de 5 de fevereiro de 2020.
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2. OBJETIVO E EXTENSAO DOS TRABALHOS

A auditoria objetivou: a) identificar os riscos existentes sobre a concessdo de didrias e passagens no
IFFluminense; b) avaliar os procedimentos e controles internos adotados; c) verificar se os processos
administrativos constituidos observam a legislacdo e as normas sobre o tema; d) avaliar, por meio de testes e
considerando como critérios fundamentais a integridade, adequacao, eficacia, eficiéncia e economicidade, se as
melhores praticas a respeito do tema estao sendo atendidas, bem como o impacto do custo no orcamento e no
Instituto como um todo. Foram, ainda, objetivos especificos avaliar se a forma como sdo concedidas as didrias e
passagens se mostra eficiente e econbmica, bem como qual o impacto deste custo no orgamento e no Instituto
como um todo.

Para fins de definicao do escopo desta auditoria foram elaboradas a Matriz de Riscos e Controles (MRC), a
fim de identificar riscos e avaliar controles internos, e a Matriz de Planejamento (PT. Planejamento), a fim de
nortear a execucao das atividades, definindo detalhadamente cada procedimento a ser testado, bem como os

parametros para auditagem.

3. LIMITAGAO DE ESCOPO

Importante ressalvar que no presente trabalho foram consultados processos administrativos do SUAP,
mas ha limitacdo no referido sistema, considerando que ele ndo disponibiliza a versdo em PDF do processo
eletronico na integra (incluindo as paginas excluidas), na ordem em que os documentos foram inseridos no

processo.

4. FATOS CONSTATADOS

Achado 01 — Disponibilizacdo de visualizagao publica de documentos com dados pessoais de servidores
Critério: IN CGU-MP n2 01/2016, art. 10, lll e 11, Il e Ac6rd3do TCU — Plenario n2 484/2021, item 9.1.2; Constituicdo
Federal, art. 52, LXXIX; Lei n® 12.527/2011, art. 69, llI

Situa¢ao encontrada:

Para fins de estruturar os controles internos da gestdao sobre a transparéncia dos atos e processos que
envolvem a concessao de didrias e passagens no IFFluminense, as unidades responsaveis informaram que todos os
processos do instituto estdo disponiveis para consulta publica de seu inteiro teor por meio do Portal SUAP - Sistema

Unificado de Administracdo Publica (<https://suap.iff.edu.br/processo_eletronico/consulta_publica/>).
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Verificou-se que se encontra implementado, no SUAP, o mddulo de pesquisa publica dos autos
administrativos denominado "Consulta de Processos Eletronicos", independente de cadastro, autorizacdo ou
utilizacdo de “login” e senha pelo usuario denominado "Consulta de Processos Eletronicos".

Inicialmente, foi realizada extracdo no SUAP dos processos eletronicos com assunto "Didrias" nos exercicios
2022 e 2023. Verificou-se que todos os processos estavam disponiveis para consulta publica em seu inteiro teor,
estando apenas disponiveis as informacdes relativas aos "Dados Gerais" (n2 do processo; situagdo; assunto;
interessados; tipo de processo; setor atual; nivel de acesso; data de criacdo); "Tramites" (setor de origem; enviado
em; setor de destino; recebido em) e "Documentos" (Tipo de Documento; Assunto; Adicionado em; Nivel de
Acesso). Ndo havia disponibilizacdo do processo na integra, incluindo as paginas excluidas, na ordem em que os
documentos foram inseridos no processo; nem dos documentos cujo nivel de acesso consta como "Publico".

Em 25/01/2024, foi realizada reunido com o Gabinete da Reitoria para esclarecimentos de duvidas. Nesta
oportunidade, a Chefe de Gabinete (Francine) realizou alteracdo no SUAP para habilitar a visualizagdo integral dos
processos eletronicos do tipo "Orcamento e Finangas: Diadrias e Passagens". Posteriormente, foi realizada
verificacdo da disponibilidade da consulta ao inteiro teor dos processos selecionados na Amostra (PT - CONSULTA
PUBLICA PROCESSOS ELETRONICOS DIARIAS E PASSAGENS), por meio da qual chegou-se a conclusdo de todos
selecionados na amostra estdo disponiveis para consulta publica. Todavia, os processos eletrénicos
23321.002218.2022-95 e 23317.005533.2022-33 disponibilizam visualizacdo publica de documentos com dados
pessoais de servidores.

Assim, opina-se pela ndo conformidade com o critério adotado.

Causas: Auséncia de controles para impedir a publicacdo de dados pessoais na ferramenta de consulta publica de
processos eletrénicos no SUAP
Consequéncias: Violacdo do direito a protecdo dos dados pessoais em meios digitais

Grau de Impacto: Alto

Achado 02 - Auséncia de publicagdo dos atos de concessdo de diarias e passagens no Centro de Documentagdo
Digital

Critério: Constituicdo Federal, art. 52, XXXIll e LX e art. 37, "caput", § 39, II; Lei n® 12.527/2011, arts. 12, 52 a 99;
Decreto n2 11.529/2023, arts. 11 e 12; 14, IX; Portaria Interministerial n2 140/2006, arts. 22, 72, 15; Portaria MEC
n® 928/2022, art. 51, paragrafo Unico e Portaria REIT/IFFLU n2 72/2020, art. 52

Situa¢ao encontrada:
Nos termos do paragrafo Unico do art. 51, da Portaria MEC n2 928/2022, os atos de concessdo de diarias

serdo publicados semanalmente no boletim interno.
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A Portaria REIT/IFFLU n2 72/2020, que regulamenta, no dmbito do IFFluminense, os procedimentos relativos
ao afastamento da sede e do pais, a concessdo de didrias e a emissdo de passagens nacionais e internacionais no
interesse da Administracdo Publica, estabeleceu, no art. 52, a previsdo de que os atos de concessdo de diarias e
passagens serdo publicados mensalmente no Centro de Documentacédo Digital (CDD), do IFFluminense.

Ocorre que tal disposicao ndo estd sendo observada por nenhuma das unidades do instituto, uma vez que os
atos de concessao de didrias e passagens nao foram publicados mensalmente no Centro de Documentacao Digital
(CDD), do IFF por nenhuma das unidades do instituto.

Assim, opina-se pela ndo conformidade com o critério adotado.

Causas: Inexisténcia de procedimentos e estabelecimento de responsabilidade para publicagdo mensal no CDD dos
aos de concessao de didrias e passagens

Consequéncias: Violacdo ao principio constitucional da publicidade; obstidculo ao desenvolvimento do controle
social da administracdo publica

Grau de Impacto: Alto

Achado 03 - Publicacao resumida das despesas com didrias e passagens

Critério: Constituicdo Federal, art. 52, XXXIIl e LX e art. 37, "caput", § 39, II; Lei n® 12.527/2011, arts. 12, 52 a 99;
Decreto n2 11.529/2023, arts. 11 e 12; 14, IX; Portaria Interministerial n2 140/2006, arts. 22, 72, 15; Portaria MEC
n2 928/2022, art.51 e Portaria MEC n2 928/2022, art. 51

Situacao encontrada:

Para fins de transparéncia de gastos, a Portaria MEC n2 928/2022 estabelece a obrigacdo de publicar,
mensalmente, relatério de gastos com didrias e passagens, no ambito do MEC, detalhando o custo mensal total
com didrias e passagens; emissdo de passagens dentro do prazo estabelecido de 15 (quinze) dias de antecedéncia,
total e por unidade; de passagens emitidas em carater de urgéncia; do valor com diarias e o valor mensal de todos
os cancelamentos.

Verificou-se que as informagdes referentes as despesas dos exercicios 2022 e 2023, encontram-se disponiveis
para acesso publico no Portal do IFFluminense, em ACESSO A INFORMAGCAO > PAINEL TRANSPARENCIA IFF >
EXECUCAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA > DESPESAS TOTAIS, por meio do link <https://portall.iff.edu.br/Acesso-
a-Informacao/painel-de-indicadores>, sendo publicadas mensalmente com base nos relatérios do Sistema
Integrado de Administragdo Financeira do Governo Federal - SIAFI.

Todavia, ndo ha publicacdo do detalhamento necessario para estas despesas como, por exemplo, emitidas
dentro do prazo e as emitidas em cardter de urgéncia, total e por unidade, nem o valor de todos os cancelamentos.

Assim, opina-se pela ndo conformidade com o critério adotado.
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Causas: Incompletude da publicagdo das informagGes sobre gastos com didrias e passagens
Consequéncias: Violagdo ao principio constitucional da publicidade; obstaculo ao desenvolvimento do controle
social da administracdo publica

Grau de Impacto: Alto

Achado 04: Auséncia de capacitagao especifica para operacionalizar o Sistema de Concessdo de Diarias e
Passagens — SCPD

Critério: IN CGU-MP, n2 01/2016, art. 82, IV e 11, |, b e Resolugdo CONSUP n.2 24/2021, art. 22

Situa¢ao encontrada:

Para fins de avaliar o ambiente de controle, foi verificado se os servidores designados para gestdo de didrias
e passagens no instituto possuem capacitacdo técnica para operacionalizar o Sistema de Concessdo de Didrias e
Passagens - SCPD.

A despeito do envio de Solicitacdo de Auditoria - SA encaminhada ao Gabinete da Reitoria para que fossem
apresentadas os certificados que comprovassem a capacitacao dos servidores designados para operacionalizar o
SCDP no ambito do IFFluminense, dos 77 (setenta e sete) servidores designados por Portaria para operacionalizar
0 SCDP no dmbito do IFFluminense, 11 (onze) informaram possuir curso de capacitacdo - dos quais apenas 9 (nove)
apresentaram cépia do certificado como evidéncia; 27 (vinte e sete) informaram nao possuir capacita¢do; 39 (trinta
e nove) ndo responderam a SA e 01 (uma) é a Auditora Interna que foi habilitada no SCDP para realizacdo deste
trabalho.

Assim, opina-se pela ndo conformidade com o critério adotado.

Causas: Inexisténcia de procedimentos internos estabelecidos para capacitacado especifica dos servidores
Consequéncias: Ineficiéncia processual; Operacbes do SCPD executadas de forma desordenada

Grau de Impacto: Alto

Achado 05: Inadequacao na gestao dos usudrios habilitados para operacionalizar o SCDP

Critério: Portaria MEC n2 928/2022, art. 22, §42 e Portaria REIT/IFFLU n2 72/2020, art. 20, §12

Situa¢ao encontrada:
Ao comparar as portarias de designa¢do de servidores para promoverem as autoriza¢des eletrénicas no SCDP

publicadas pelo instituto com os usudrios habilitados no referido sistema, foi possivel verificar que ha servidores
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cadastrados e habilitados para promoverem autorizacGes eletrénicas no sistema que ndo foram designados

formalmente por meio de portaria emitida pelo instituto.

A situacdo inversa também foi constatada, ou seja, servidor designado formalmente por Portaria para

determinado perfil sem a correspondente habilitacdo no SCDP.

Foram verificadas as seguintes inadequacdes:

a)

A servidora de CPF n2 **.100.***-45, lotada na Reitoria, apesar ter sido designada pela Portaria n?
813/2023 como "Assessor do Proponente", ndo foi habilitada no SCDP para este perfil. A mesma

servidora possui habilitacdo no SCDP no perfil "Proponente", porém nao foi designada para tal;

A servidora de CPF n2 *** 089.***.81, |otada na Reitoria, consta no SCDP como "Gestor Setorial" e

"Consultor de Viagem Internacional”, porém nao foi designada formalmente por portaria para tais perfis;

A servidora de CPF n2 *** 503.***.16, lotada na Reitoria, consta no SCDP como "Consultor de Viagem

Internacional”, porém nao foi designada formalmente por portaria para tal perfil;

A servidora de CPF n2 *** 272 ***.81 |otada na Reitoria, estd habilitada no SCDP como Solicitante de
Viagem, porém a servidora ndo consta na listagem dos servidores designados por meio da Portaria n2

813/2023 e

A servidora de CPF n2 *** 096.***-59, lotada no campus Campos Guarus, foi cadastrada no SCDP no
orgdo de lotacdo "Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia" - no qual estdo cadastrados os

servidores lotados na Reitoria do instituto.

Por fim, verificou-se que a Portaria REIT/IFFLU n2 813/2023 designa servidores para ocupar o perfil de

"Assessor do Ministro/Dirigente", o qual ndo estéa disponivel no SCDP. Por outro lado, o sistema apresenta usuarios

cadastrados para operar o perfil “Consultor de Viagem Internacional”, para o qual ndo ha nenhuma designacao por

portaria publicada pelo instituto.

Assim, opina-se pela ndo conformidade com o critério adotado.

Causas: Competéncias e responsabilidades ndo identificadas ou desrespeitadas

Consequéncias: Auséncia de designagao formal pela autoridade competente dos servidores que operacionalizam o

SCDP no IFFluminense; Dificuldade na identificacdo dos responsaveis

Grau de Impacto: Alto
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Achado 06: Auséncia de registro no SCDP das viagens no interesse da Administragao
Critério: Portaria MEC n2 928/2022, art. 29, "caput" e Portaria REIT/IFFLU n2 72/2020, art. 29, "caput"
Situagao encontrada:

A Portaria MEC n2 928/2022 e a Portaria REIT/IFFLU n? 72/2020 estabelecem, no art. 29, caput, a obrigacdo
de registrar no SCDP todas as viagens no interesse da Administracdo, mesmo nos casos de afastamento sem 6nus
ou com 6nus limitado.

Em resposta a Solicitacdo de Auditoria de avaliacdo dos controles internos sobre didrias e passagens, cada
unidade do instituto informou a adog¢do de um procedimento distinto em relacdo a obrigacdo de registro. Apenas
o campus Macaé informou que realiza o registro de todas as viagens. Todavia, ndo foram apresentadas evidéncias
desta alegacao.

A fim de verificar a adequacgdo dos registros de todas as viagens no sistema, foi realizada consulta a situagdo
das solicitagOes de viagem realizadas no instituto nos exercicios 2022 e 2023.

Verificou-se, assim, que entre o periodo de 01/01/2022 a 31/12/2022, foram registradas 270 duzentos e
setenta) solicitagcdes de viagem, encontrando-se a maioria “Encerrada — realizada” na coluna referente “Posicdo no
Fluxo”.

J4, em 2023, consta o registro de 871 (oitocentos e setenta e uma) solicitacdes de viagem, das quais a maioria
encontra-se, igualmente na “Posicdo no Fluxo” como “Encerrada —realizada”.

Posteriormente, em consulta ao mddulo “RELATORIOS” do SCDP, foi selecionada a opc¢do “Viagem”, a fim de
se analisar os registros de todas as viagens realizadas no interesse do instituto nos anos de exercicio 2022 e 2023.

Ao escolher a opgdo “Com Onus”, no filtro “Tipo de Solicitacdo”, o SCDP informa o registro de 4 (quatro)
solicitagdes de viagem (10/22; 23/22; 28/22 e 45/22) realizadas em 2022 e 2(duas) solicitacSes de viagem realizadas
em 2023 (112/23 e 163/23).

J4, ao escolher as op¢des “Com Onus Limitado” e “Sem &nus”, no filtro “Tipo de Solicitacdo”, o sistema
informa que “NENHUM REGISTRO FOI ENCONTRADO".

Assim, opina-se pela ndo conformidade com o critério adotado.

Causas: Auséncia de fluxos estabelecidos para registro de viagens no SCDP
Consequéncias: Incompletude dos registros de viagens no SCDP; auséncia de transparéncia

Grau de Impacto: Alto

Achado 07: Instrugdo inadequada dos processos de solicitagao de didrias e passagens
Critério: Portaria REIT/IFFLU n2 72/2020, art. 52 a 82 e 11; Portaria MEC n2 928/2022, arts. 72 e 82 e Manual do PEN

Situacdo encontrada:
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Com vistas a avaliar a adequacdo da instrucdo dos processos e analises realizadas sobre as solicitagdes de
viagem no instituto, foi selecionada uma amostra no SUAP de processos eletrénicos do tipo "Orgamento e Financas:
Diarias", que tenham sido iniciados a partir do exercicio 2022 e que ja estejam finalizados, nos quais foram

encontradas as seguintes ndo conformidades com o fluxo de solicitagao de didrias e passagens:

a) Inobservancia do prazo de antecedéncia de 20 (vinte) dias uteis da viagem para preenchimento do

Requerimento Pessoal — SCDP — Proposta de Diarias Nacionais (Servidor)

Processo eletronico Situacdo encontrada

23458.001091.2022-41 | A solicitagdo foi protocolada no dia 07/11/2022, informando a data do evento
28/11/2022 a 02/12/2022, com viagem inicial em 27/11/2022.

23318.006460.2022-97 | A solicitacdo foi protocolada no dia 14/11/2022, informando como data do evento
16/11/2022.

23321.002218.2022-95 | A solicitacdo foi protocolada no dia 26/10/2022. A PCDP informa a data do evento em

20/10/2022. Portanto, a solicitagdo foi feita “a posteriori”.

23317.005955.2022-17 | A solicitacdo foi protocolada no dia 11/10/2022. A PCDP informa a data do evento em
01/10/2022.

b) Auséncia de justificativas

Processo eletronico Situa¢ao encontrada

23458.001091.2022-41 | N&o consta da solicitacdo justificativa para viagem urgente (menos de 15 dias Uteis de

antecedéncia) nem para o afastamento que inclua domingo (27/11/20222).

23318.006460.2022-97 | Ndo apresentou justificativa para viagem urgente (menos de 15 dias Uteis de
antecedéncia).

Apresentou como justificativa no caso de solicitagdo de passagem aérea realizada
com antecedéncia inferior ao prazo estabelecido de 15 dias Uuteis: "devido
confirmagao da programacgdo do evento". Ocorre que o meio de transporte informado

na PCDP foi "Veiculo Oficial"

23321.002218.2022-95 | A Requerente apresenta como justificativa para viagem urgente que ndo sabia se o
projeto seria aprovado para apresentag¢do. Ocorre que o documento fora assinado em
13/10/2022, mas somente protocolado em 26/10/2022 — 6 dias apds o evento.

Ademais, foi anexada cdpia de e-mail com aprovacdo do projeto em 16/10/2022.

23317.005955.2022-17 | Ndo apresentou justificativa para viagem urgente (menos de 15 dias uteis de

antecedéncia)

Foram verificadas outras ndo conformidades nos seguintes processos:

Auditoria Inferna - Pag. 8 / 23

Este Relatdrio de Auditoria, incluindo seus anexos e complementos, tem conteudo restrito até que seja comunicado a alta administracdo,
que deverd publicd-lo na internet, como instrumento de transparéncia da gestdo publica e de observéncia ao principio da publicidade,
nos termos do art. 26, §3° da Lei 10.180/2001.



Processo eletrénico n2 23317.006891.2022-63

a) O Requerimento foi preenchido com a informacdo de data do evento diferente (07/12/2022) daquela
constante da documentacdo anexada (03/12/2022);

b) Nao consta assinatura eletronica da chefia imediata da servidora requerente no documento;

c) O proposto apresentou como motivo da viagem: a "Participacdo como convidada no evento SETOCA 2022
no campus Centro", porém a documentacdo anexada ao processo nao indica claramente esta situa¢do, mas sim
que a servidora se inscreveu como participante de uma apresentacdo artistica no evento, no dia 03/12/2022, de
13:30 as 14:00h. Ademais, alegou que "A organizacdo do evento informou somente esta semana que ndo sera
possivel fornecer almogo e lanche para os participantes" como justificativa para viagem urgente (menos de 15 dias
Uteis de antecedéncia), sem, no entanto, apresentar a comprovacgao desta alegacao.

d) De acordo com a documentagdo anexada, o evento ocorreria no dia 03/12/2022 (sdbado). Porém, o
proposto ndo apresentou, no requerimento pessoal, justificativa expressa para a solicitacdo de didrias para viagem
ocorrida em final de semana.

A despeito destas ndo conformidades, a solicitagcdo de viagem foi lancada com sucesso sob o n2 000252/22.

De acordo com o histérico da Solicitacdo de Viagem no SCDP, consta observacdo para adequacdo do
requerimento para correcao do campo didrias e passagens aéreas e inclusdo da assinatura da chefia do proposto.

Todavia, tais observacdes nao foram refletidas no processo eletronico no SUAP.

Processo eletronico n2 23318.006359.2022-36

a) N3o foi observado o procedimento de relacionar o processo eletrénico no SUAP que autorizou a despesa
com a inscricdo da area responsavel pela Pesquisa ou da drea de Administracdo ou da area de Gestdo de Pessoas —
no caso, o processo eletrénico n? 23318.006183.2022-12.

b) Ndo foi anexado ao processo o comprovante de inscricdo no evento.

c) Apesar de se tratar de viagem que incluiu o sabado (dia do retorno), ndo consta da solicitagdo justificativa
expressa para tanto.

d) N3o foi anexado o despacho de "Autorizacdo para pagamento de diarias e/ou passagens para capacitacGes
de curta duragdo", assinado pelo Diretor-Geral do campus Campos Centro.

A solicitagdo de diarias e/ou passagens no SCDP foi iniciada no dia 23/11/2022 sob o n2 000245/22, sem a
observancia dos procedimentos anteriores. E, por fim, o processo nao foi encaminhado para a Gestdo de Pessoas
para fins de registro do afastamento do servidor.

e) Nao consta tramita¢do do processo pela Gestdo de Pessoas do campus, nem registro do afastamento do
servidor no SIGEPE.

O procedimento de encaminhar o processo ao servidor requerente solicitando a inclusdo do "Relatério

Pessoal - SCDP - Relatério de viagem", certificado de participacdo no evento e demais documentos comprobatérios
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foi realizado pelo Gabinete do campus no mesmo despacho de informacgGes sobre o nimero da Proposta de
Concessdo de Diarias e Passagens (PCDP) e os valores de didrias e/ou passagens.

Assim, opina-se pela ndo conformidade com o critério adotado.

Causas: Inobservancia dos fluxos
Consequéncias: Formalizacdo inadequada do requerimento de solicitacdo de viagem e invalidade dos processos

Grau de Impacto: Alta

Achado 08: Aprovacgao de viagem realizada pelo préprio Proposto

Critério: Portaria MEC n2 928/2022, arts. 23 a 24; Portaria REIT/IFFLU n2 72/2020, arts. 19 a 22 e Lei 12.813/2013,
art. 42

Situa¢ao encontrada:

Para fins de verificacdo da adequacdo da aprovacao da viagem e da prestacdo de contas no SCDP, foi realizada
consulta a situacdo da solicitacdo, informando o niumero da PCDP no sistema. Como resultado da pesquisa, foram
exibidas as informagdes da viagem.

De acordo com o "Histérico" da PCDP n2 245/22, apds criacdo e cadastro da solicitacdo de viagem, consta a
acao "Aprovada pela Autoridade Superior" realizada pelo préprio Proposto.

Tal aprovacdo configura violacdo ao principio da segregacao de funcdes e do dever do agente publico de
prevenir ou impedir possivel conflito de interesses (art. 42, da Lei n? 12.813/2013), bem como do paragrafo Unico
do art. 192 da Portaria REIT/IFFLU n2 72/2020 que estabelece que o servidor Proponente estd impedido de aprovar
0 seu proprio afastamento a servico, ja que, de acordo com a Portaria REIT/IFFLU n2 293/2022 de designacdo de
servidores do campus Campos Centro para operacionalizar o SCDP haveria outros servidores designados para o
perfil de "Proponente" aptos a avaliar e aprovar a viagem no SCDP.

Assim, opina-se pela ndo conformidade com o critério adotado.

Causas: Inobservancia dos fluxos
Consequéncias: Comprometimento do interesse coletivo, violagdo do principio da segregac¢do de fungdes

Grau de Impacto: Alta

Achado 09: Pagamento em data posterior ao inicio da viagem
Critério: Decreto n.2 5.992/2006, art. 52; Anexo Il do Decreto 2 71.733; Portaria MEC n2 928/2022, arts. 30 a 33 e
Portaria REIT/IFFLU n2 72/2020, arts. 26 a 28

Situacao encontrada:
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Para fins de analise da adequacdo do pagamento das didrias, foi realizada consulta no SCDP a situacdo da
solicitacdo, informando o nimero da PCDP. Como resultado da pesquisa, foram exibidas as informacdes de cada
viagem referentes aos "pagamentos realizados".

Verificou-se que o pagamento das didrias ndo ocorreu de forma antecipada em nenhum dos processos

selecionados na amostra, conforme demonstrativo abaixo, a excecao daqueles em que a solicitacdo precisou ser

cancelada:

PROCESSO ELETRONICO PCDP Data da |Data do

partida pagamento
23458.001091.2022-41 255/22 27/12/2022 | 02/12/2022
23318.006460.2022-97 238/22 16/11/2022 | 20/12/2022
23318.006359.2022-36 245/22 13/12/2022 | 19/12/2022
23317.005533.2022-33 176/22 17/10/2022 | 09/11/2022
23317.006169.2022-29 204/22 24/10/2022 | 14/11/2022
23319.001770.2022-13 164/22 06/11/2022 | 21/11/2022
23317.002888.2022-71 0045/22 20/06/2022 | 27/06/2022

Assim, opina-se pela ndo conformidade com o critério adotado.

Causas: Demora na andlise da solicitacdo de didrias
Consequéncias: Inobservancia ao principio da legalidade

Grau de Impacto: Alta

Achado 10: Inadequacao dos controles para fiscalizagdao de contratos de transporte
Critério: IN CGU-MP, n? 01/2016, arts. 89, lll e V e 11, |, d e Portaria n2 72/2020, art.48
Situagao encontrada:

Para fins de controle da fiscalizagdo dos contratos de transporte, em resposta a solicitagao de Auditoria
para avaliagdo dos controles internos, a Reitora informou a existéncia do fluxo de "Pagamento de Prestador de
Servigo - Pessoa Juridica - Contratos Oriundo de Licita¢des" no Manual do PEN.

Todavia, a Portaria REIT/IFFLU n2 72/2020 estabelece, no art. 48, uma série de atribuicGes especificas ao
fiscal do contrato de transporte nos processos de concessao de didrias e passagens que nado estdo contempladas
no referido fluxo, tais como a de fiscalizar, por amostragem, se os valores de tarifas encaminhados, via sistema,
pelas companhias aéreas ao buscador, encontram-se majorados em relacdo aos valores oferecidos no mercado e

se as condi¢des comerciais mais vantajosas estao sendo cumpridas.
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Assim, opina-se pela ndo conformidade com o critério adotado.

Causas: Auséncia de regulamentagdo de procedimentos internos relativos as atribui¢cdes especificas do fiscal de
contrato de transporte nos processos de concessao de didrias e passagens
Consequéncias: Falhas na fiscalizagdo

Grau de Impacto: Alta

Achado 11: Inadequacao dos fluxos de Solicitacdo de Diarias e Passagens
Critério: IN CGU-MP, n2 01/2016, arts. 82, IlleVe 11,1, d
Situa¢ao encontrada:

O fluxo de Solicitacdo de didrias e passagens, previsto no Manual do PEN, estabelece, no Passo 1, a
necessidade de antecedéncia de 20 (vinte) dias Uteis da viagem para conclusdo e assinatura do Requerimento
Pessoal. Ocorre que tal prazo, em dias Uteis, ndo encontra respaldo normativo.

Com efeito, o maior prazo estabelecido no art. 62 da Portaria REIT/IFFLU n2 72/2020 para tramitagdo ao setor
do solicitante é de 20 (vinte) dias, contados do afastamento.

Em relagdo a solicitacdo de viagem internacional, o passo 1, estabelece a necessidade de vincular o processo
de afastamento do pais. Todavia, o art. 82 da Portaria, estabelece o dever de adicionar ao processo eletronico, a
cépia da portaria de autorizacdo de afastamento, publicada no Didrio Oficial da Unido — procedimento este que ndo
estd contemplado no fluxo.

Verificou-se, ainda, que o Fluxo de Solicitacdo de Didrias e Passagens para capacitacdo de curta duragdo se
diferencia do fluxo de solicitacdo de diarias e passagens para servidor, no passo 2, por estabelecer que, apds o
procedimento de analisar se a PCDP estd instruida, devera se anexar o despacho de “Autorizacdo para o pagamento
de diarias e/ou passagens para capacitacdes de curta duracdo”, assinado pelo dirigente maximo da unidade. Apds
estes procedimentos, é que devera se iniciar a solicitacdo de didrias e passagens no SCDP.

Contudo, somente apds o cadastro da solicitacdo de didrias e passagens no SCDP é que podera ocorrer ou
ndo a aprovacdo das didrias e passagens pelo dirigente maximo da unidade.

Portanto, o procedimento de anexar o despacho de autorizacdo para o pagamento de diarias e/ou passagens
assinado pelo dirigente maximo da unidade, deveria ser posterior ao de iniciar a solicitacdo de diarias e/ou
passagens no SCDP.

Assim, opina-se pela ndo conformidade com o critério adotado.

Causas: Fluxos mal concebidos
Consequéncias: Formalizacdo inadequada do requerimento de solicitacdo de viagem; indisponibilidade de consulta

publica ao documento
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Grau de Impacto: Médio

Achado 12: Inobservancia dos critérios definidos pelo IFFluminense para escolha das passagens aéreas

Critério: Portaria REIT/IFFLU n2 72/2020, arts. 16 a 18 e Portaria MEC n2 928/2022, arts. 19 a 22

Situacdo encontrada:

No processo n? 23318.006359.2022-36, verificou-se que apesar de ter informado em seu requerimento, o
horério de inicio do voo Rio de Janeiro-RJ/Jodo Pessoa-PB as 14h, o bilhete de embarque anexado ao processo
informa como horario da partida 22:50 e de chegada as 01:50h. Por outro lado, consta no histérico do bilhete no
SCDP, que o vdo de partida seria no dia 112022, as 12:05 com chegada em Jo3o Pessoas -PB As 16:20h.

Portanto, os horarios de partida e chegada do voo ndo estdo compreendidos entre 7h e 21h.

Ja no processo n?23319.001770.2022-13, referente a PCDP n2 164/22, verificou-se a Justificativa por Reserva
cadastrada no SCDP, para a reserva com embarque ou desembarque fora do periodo entre 07:00 e 21:00h, que
esta se deu para "Atender as necessidades do servidor". Ocorre que ndo ha elementos no processo que
demonstrem esta necessidade do servidor reservar bilhete de passagem em que o desembarque ocorra apds as
21h.

De acordo com o §12 do art. 17 da Portaria REIT/IFFLU n2 72/2020, caso a passagem escolhida entre as
pesquisadas ndo seja a de menor preco, o Solicitante de Passagem devera justificar a sua escolha. Ocorre que nao
foram estabelecidos controles internos para assegurar que conste no processo tal justificativa. Com efeito, ndo
existe tal previsdo nos fluxos de solicitacdo de didrias e passagens e o modelo de Proposta de Diarias e Passagens
Nacionais utilizado pelo instituto apesar de apresentar diversos itens de possiveis justificativas, ndo apresenta esta
opgdo para preenchimento.

Assim, opina-se pela ndo conformidade com o critério adotado.

Causas: Auséncia de verificacdo dos critérios para escolha da tarifa mais vantajosa
Consequéncias: Prejuizo ao erario

Grau de Impacto: Média

Achado 13: Inadequacao da emissao de bilhetes
Critério: Portaria MEC n2 928/2022, arts. 28 a 29 e Portaria REIT/IFFLU n? 72/2020, arts. 24 e 25
Verificou-se que no processo eletrénico 23319.001770.2022-13, a emissao de bilhetes ocorreu com menos

de quinze dias de antecedéncia da previsdo da data prevista da partida e com data condizente com a participagdo
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dos eventos. Com efeito, o bilhete foi emitido em 05/11/2022, porém o afastamento iniciou-se em 06/11/2022 e o
evento em 07/11/2022.
N&o consta autorizacdo do dirigente maximo do instituto para a viagem ocorrer em prazo inferior.

Assim, opina-se pela ndo conformidade com o critério adotado.

Achado 14: Inadequacgao da prestagao de contas
Critério: Portaria MEC n2 928/2022, arts. 42 a 48 e Portaria REIT/IFFLU n? 72/2020, arts. 37 a 42

Para fins de verificacdo da adequacdo da prestacdo de contas, foram comparadas as datas de sua ocorréncia
e as datas de conclusdo das missdes, a fim de analisar se foi observado o prazo, bem como se foram acompanhadas
da documentacgdo necessaria.

Foram detectadas as seguintes inadequacoes:

Processo eletrénico n? | Data da | Data da Observagao

conclusdo

da missdao

prestacao

de contas

23458.001091.2022-41

02/12/2022

12/12/2022

O Requerente apresentou como justificativa para
prestacdo de contas fora prazo ter recebido o certificado
de participacdo no evento no dia 12/12/2022, porém
ndo constam evidéncias desta alegacao e o certificado foi

datado em 02/12/2022.

23318.006460.2022-97

16/11/2022

28/11/2022

No campo destinado a justificativa para Prestagdo de
Contas realizada fora do prazo consta "De acordo com a
lei 8.112/1990, Decreto 5.992/2006 e Portaria 505/20009,
MP, a prestacdo de contas ou devolugdo de valor deve
ser feita no prazo de até 5 (cinco), contados da data de
retorno ou da nao realizacdo do afastamento".

N3o foi anexado documento relacionado ao objetivo da

viagem, nem relatério de viagem do veiculo oficial.

23319.001770.2022-13

10/11/2022

30/11/2022

A requerente informou como justificativa que se

esqueceu a data para realizacao da prestacao de contas.

Assim, opina-se pela ndo conformidade com o critério adotado.
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5. RECOMENDACOES

01. Pseudominizar documentos que contenham dados pessoais nos processos eletronicos de concessao de diarias
disponiveis para consulta publica no SUAP

Recomenda-se adotar providéncias para pseudonomizar dados pessoais contidos nos documentos que
instruem os processos eletrénicos disponibilizados para consulta publica no SUAP a fim de dar o correto tratamento

a estes dados e observar o direito a protecao de dados pessoais em meios digitais.

Destinatario: Gabinete da Reitoria

Classificagdo: 4. Ajuste de objetos

Tipo de Beneficio: 2. Ndo Financeiro

Dimens3o do Beneficio: 2.2. Pessoas, Infraestrutura e/ou Processos Internos
Repercussao do Beneficio: 2.A. Repercussdo Transversal

Vinculagdo: Fatos Constatados, Achado 01.

02. Avaliar viabilidade da publicagdo dos atos de concessao de diarias e passagens no CDD

De modo a observar os principios e objetivos da Politica de Transparéncia e Acesso a Informacdo da Admi-
nistracdo Publica Federal, recomenda-se realizar estudo da normativa interna para avaliar a viabilidade de publica-
cdo dos atos de concessdo no Centro de Documentacdo Digital - CDD. Em caso negativo, recomenda-se suprimir
este controle e disponibilizar, no Portal do IFF, informacgGes para o acesso ao Portal da Transparéncia do Governo

Federal onde as informacgdes sobre a concessao de diarias e passagens podem ser encontradas.

Destinatario: Gabinete da Reitoria

Classificagdo: 4. Ajuste de objetos

Tipo de Beneficio: 2. Ndo Financeiro

Dimens3o do Beneficio: 2.2. Pessoas, Infraestrutura e/ou Processos Internos
Repercussao do Beneficio: 2.A. Repercussdo Transversal

Vinculagao: Fatos Constatados, Achado 02.

03. Apresentar detalhamento dos gastos com diarias e passagens
Recomenda-se a publicacdo de relatdrio mensal detalhando o custo mensal com emissao de passagens den-
tro do prazo estabelecido de 15 (quinze) dias de antecedéncia, total e por unidade; custo mensal com emissdo de

passagens em carater de urgéncia, total e por unidade valor mensal de todos os cancelamentos.
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Destinatario: PROADM

Classificagao: 4. Ajuste de objetos

Tipo de Beneficio: 2. Ndo Financeiro

Dimens3o do Beneficio: 2.2. Pessoas, Infraestrutura e/ou Processos Internos
Repercussao do Beneficio: 2.A. Repercussdo Transversal

Vinculagao: Fatos Constatados, Achado 03.

04. Capacitar os servidores para operacionalizar o Sistema de Concessao de Didrias e Passagens
Com vistas a propiciar um ambiente de controles internos adequado, recomenda-se alterar o fluxo de de-

signacdo de servidor para utilizacdo de perfil no SCPD para incluir procedimento no segundo passo,

para alterar o termo pessoal de responsabilidade - SCPD a fim de que o servidor tome ciéncia das suas atri-
buicGes e que possui curso de capacitacdo para utilizagdo do SCPD, bem como que o servidor apresente copia do(s)

certificado(s) do(s) curso(s) de capacitacgdo.

Destinatario: Gabinete da Reitoria

Classificagdo: 4. Ajuste de objetos

Tipo de Beneficio: 2. Ndo Financeiro

Dimens3o do Beneficio: 2.2. Pessoas, Infraestrutura e/ou Processos Internos
Repercussao do Beneficio: 2.A. Repercussdo Transversal

Vinculagdo: Fatos Constatados, Achado 04.

05. Revisar cadastro dos usuarios habilitados no SCDP
Com vistas a promover as adequacdes dos perfis cadastrados no SCDP com as Portarias de designacdo dos
servidores que operacionalizam o SCDP no instituto, recomenda-se revisar os cadastros de usuarios habilitados no

sistema e, caso seja necessario, publicar nova portaria, para fins de retificagao das situagées encontradas.

Destinatario: Gabinete da Reitoria

Classificagao: 4. Ajuste de objetos

Tipo de Beneficio: 2. N3o Financeiro

Dimens3o do Beneficio: 2.2. Pessoas, Infraestrutura e/ou Processos Internos

Repercussao do Beneficio: 2.A. Repercussdo Transversal
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Vinculagdo: Fatos Constatados, Achado 05

06. Adequar o fluxo e documentos para solicitagao de diarias e passagens

Visando estabelecer um ambiente de controle propicio, recomenda-se alterar o Manual do PEN, a fim de que

os fluxos de solicitacdo de diadrias e passagens estejam adequados as disposicdes normativas que regulam

internamente no instituto a concessao de diarias e passagens, bem como para observancia das regulamentacoes

sobre o SCDP:

g)

Alterar o modelo de Requerimento Pessoal — SCDP — Proposta de Didrias e Passagens Nacionais
(Servidor), a fim de que o servidor requerente (proposto) preencha suas informacdes pessoais, dados do

evento, motivo da viagem e eventuais justificativas relativas ao periodo de afastamento;

Incluir novo documento eletronico relativo a Proposta de Concessdo de Diarias e Passagens — PCDP a ser
preenchido pelo Solicitante com os dados cadastrados no SCDP, contendo a declaracdo de que foi
realizada pesquisa de precos e que a escolha da tarifa seguiu os critérios definidos pelo IFFluminense,

bem como as justificativas da viagem, dos trechos e das reservas;

Incluir a necessidade de serem preenchidos todos os campos dos documentos, especialmente os
destinados as justificativas, informando que “n3o se aplica”, quando o caso em espécie ndo se enquadrar

na hipoétese;

Adequar o prazo para assinatura e conclusdao do Requerimento Pessoal de solicitacdo de didrias e

passagens a fim de se adequar ao prazo da normativa interna;

Incluir a necessidade de adicionar ao processo eletrénico, a cdpia da portaria de autorizagao de

afastamento, publicada no Diario Oficial da Unido;

Alterar a ordem em que deve ser realizado o procedimento de “Anexar o despacho de “Autorizagdo para
o pagamento de didrias e/ou passagens para capacitacdes de curta duragdo’ assinado pelo dirigente
maximo da unidade”, previsto no Passo 2 do fluxo de Solicita¢do de Diarias e Passagens para capacita¢do

de curta duracdo para que seja realizado apds o cadastro da solicitacdo no SCDP;

Estabelecer procedimento para registro de todas as viagens no interesse da Administracao, a fim de que
todas a viagens sejam registradas no SCDP, mesmo nos casos de afastamento sem 6nus ou com Onus

limitado;
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h) Incluir no Passo 2, o procedimento de utilizacdo de “checklist” (lista de verificacdo) padronizado para
todo o IFFLUMINENSE para verificacdo, pelo Gabinete, da instrucdo dos processos e adequacdo da
solicitacdo. Tal checklist deve ser assinado pelo servidor responsavel pela verificacdo e anexado ao

processo;

i) Contemplar os procedimentos referentes as atribuicbes especificas de fiscalizagdo do contrato de

transporte previstas no art. 48 da Portaria REIT/IFFLU n2 72/2020 e

j) Dar ciéncias as areas responsaveis pela gestdo de didrias e passagem no IFFluminense sobre as altera¢des

do fluxo, a fim de que passem a adotar o novo procedimento.

Destinatario: Gabinete da Reitoria

Classificagdo: 4. Ajuste de objetos

Tipo de Beneficio: 2. Ndo Financeiro

Dimens3do do Beneficio: 2.2. Pessoas, Infraestrutura e/ou Processos Internos
Repercussao do Beneficio: 2.A. Repercussdo Transversal

Vinculagdo: Fatos Constatados, Achados 06, 07, 10, 11 e 12

07. Implementar controles para segregacdo de fung¢bes na aprovacio de viagens e concessdo de diarias e/ou
passagens

Recomenda-se a implementagdo de controles internos para que haja segregacao de fungbes na aprovagao
de viagens e concessdo de diarias e/ou passagens, com vistas prevenir ou impedir possiveis conflitos de interesse

nos atos administrativos relacionados a aprovacao de viagens e concessdo de diarias e/ou passagens.

Destinatario: Gabinete da Reitoria

Classificagdo: 4. Ajuste de objetos

Tipo de Beneficio: 2. Ndo Financeiro

Dimens3o do Beneficio: 2.2. Pessoas, Infraestrutura e/ou Processos Internos
Repercussao do Beneficio: 2.A. Repercussdo Transversal

Vinculagao: Fatos Constatados, Achado 08.
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08. Implementar controles internos para assegurar que o pagamento das didrias ocorra antecipadamente
Recomenda-se a implementacdo de controles internos para assegurar que o pagamento das didrias ocorra

antecipadamente.

Destinatdrio: Gabinete da Reitoria

Classificagdo: 4. Ajuste de objetos

Tipo de Beneficio: 2. Ndo Financeiro

Dimens3do do Beneficio: 2.2. Pessoas, Infraestrutura e/ou Processos Internos
Repercussao do Beneficio: 2.A. Repercussdo Transversal

Vinculagdo: Fatos Constatados, Achado 09.

09. Estabelecer instancia de revisdao para emissao de bilhetes

Recomenda-se que seja estabelecida instancia de revisdo de bilhetes a fim de que somente seja aprovada a
concessao de passagens que observe os critérios estabelecidos pelo instituto ou que, em caso de ndo atendimento
a tais critérios, que conste a justificativa no SCDP, pelo Solicitante de Passagens, das reservas de bilhetes de
passagem em que o embarque tenha ocorrido antes das sete horas ou que o desembarque tenha ocorrido apds as
vinte e uma horas, bem como para as reservas de bilhete de passagens que o desembarque ocorra com menos de

trés horas do inicio dos trabalhos ou missao.

Destinatario: Gabinete da Reitoria

Classificagdo: 4. Ajuste de objetos

Tipo de Beneficio: 2. Ndo Financeiro

Dimens3do do Beneficio: 2.2. Pessoas, Infraestrutura e/ou Processos Internos
Repercussao do Beneficio: 2.A. Repercussdo Transversal

Vinculagdo: Fatos Constatados, Achado 12.

10. Providenciar autorizagao do dirigente maximo para viagens cujo bilhete tenha que ser emitido com prazo
inferior a antecedéncia exigida

Diante de solicitacdo de didrias e passagens realizadas na iminéncia do esgotamento do prazo de
antecedéncia exigido para emissdo do bilhete, recomenda-se que o solicitante encaminhe o processo ao

Requerente para que solicite autorizagao para a viagem.

Destinatario: Gabinete da Reitoria
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Classificagao: 4. Ajuste de objetos

Tipo de Beneficio: 2. Ndo Financeiro

Dimens3o do Beneficio: 2.2. Pessoas, Infraestrutura e/ou Processos Internos
Repercussao do Beneficio: 2.A. Repercussdo Transversal

Vinculagdo: Fatos Constatados, Achado 13.

11. Alertar o proposto sobre a necessidade e prazos de realizar a prestacao de contas
Recomenda-se incluir declaragdo a ser assinada pelo servidor requerente sobre a ciéncia da necessidade e
prazos para realizar a prestacdo de contas sob pena de ficar impossibilitado de realizar nova viagem enquanto ndo

apresentar ou ndo for aprovada sua prestagdo de contas.

Destinatario: Gabinete da Reitoria

Classificagdo: 4. Ajuste de objetos

Tipo de Beneficio: 2. Ndo Financeiro

Dimens3do do Beneficio: 2.2. Pessoas, Infraestrutura e/ou Processos Internos
Repercussao do Beneficio: 2.A. Repercussdo Transversal

Vinculagdo: Fatos Constatados, Achado 14.

6. METODOLOGIA E PROCEDIMENTOS DE AUDITORIA

A metodologia utilizada nesta auditoria, considerando o objetivo, o escopo e a natureza do trabalho
realizado, consistiu na identificagdo de riscos e avaliagdo de controles internos na Matriz de Riscos e Controles e
realiza¢do de avaliagdo sobre questdes propostas e documentos disponibilizados segundo os critérios propostos na
Matriz de Planejamento (PT. Planejamento).

Para tal avaliagao, utilizou-se a técnicas de auditoria interna denominadas “analise documental”, que
consiste no exame de documentos para verificar a sua autenticidade, normalidade das transagdes que documenta,
aprovacdo por pessoa autorizada e oficialidade (registros preenchidos corretamente); “observacdo”, que consiste
no exame de processo ou de procedimento executado por outros servidores da unidade auditada com a finalidade
de averiguar se o item sob exame opera em conformidade com os padrdes (critérios) definidos e, a “confirmacdo
externa”, também denominada “circularizacdo”, utilizada para obtencdo de declaragdo formal e independente de
partes externas (pessoas, empresas, drgaos fiscalizadores etc.) a respeito de fatos ligados as operac¢des da Unidade

Auditada.
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7. AMOSTRAGEM
Para realizacdo de alguns dos testes de auditoria deste trabalho, foram analisados:
7.1. para fins de verificar a adequacao da designacao dos servidores que operacionalizam o SCPD, todas as

portarias de designacao de fiscal vigentes em 2023;

7.2 para fins de verificar a adequacdo das solicitacdes de viagem; da escolha das passagens aéreas de
acordo com os critérios definidos pelo IFFluminense; da proposta de concessao de diarias e passagens (PCDP) e do

pagamento de didrias, os seguintes processos eletronicos de solicitacdo de didrias e passagens:

NUMERO PROTOCOLO TIPO PROCESSO

23458.001091.2022-41 Orgamento e Finangas: Diarias
23317.006891.2022-63 Orgamento e Financgas: Diarias
23318.006460.2022-97 Orcamento e Financgas: Diarias
23318.006359.2022-36 Orcamento e Financgas: Diarias
23321.002218.2022-95 Orgamento e Finangas: Didrias
23317.005533.2022-33 Orgamento e Finangas: Didrias
23317.006169.2022-29 Orgamento e Finangas: Didrias
23317.005955.2022-17 Orgamento e Finangas: Didrias
23319.001770.2022-13 Orgamento e Finangas: Didrias
23317.002888.2022-71 Orgamento e Finangas: Didrias

7.3 para fins de verificar a adequagdo da prestacdo de contas, as Propostas de Concessdao de Didrias e
Passagens (PCDP) n9:

a) 47/2022;

b) 127/2022;

c) 85/2023 e

d) 116/2023.

8. RESULTADOS ESPERADOS
O resultado esperado com o presente trabalho é o aperfeicoamento da estrutura de controles internos
estabelecida pelo instituto para a concessao de didrias e passagens. Os beneficios provenientes deste trabalho

refletirdo no aprimoramento das atividades de controle, na transparéncia e eficiéncia das despesas realizadas.

9. OUTROS/SUGESTOES
9.1. Correcdo da redacdo do art. 52 da Portaria REIT/IFFLU n2 72/2020 para que estabeleca o “Proposto”
como o responsavel pela abertura do processo eletronico no SUAP e preenchimento do Formulario de Solicitacdo

de Concessdo de Didrias e Passagens.
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9.2. Considerando que consta no Requerimento Pessoal - Proposta de Didrias e Passagens, um campo para
que o servidor proposto preencha o percentual referente as Didrias, escolhendo entre as opgdes 0%, 50% e 100%,
ndo sendo possivel discriminar o percentual para cada dia de afastamento da sede do servico e que compete ao
Solicitante de Viagem escolher dentre estas opc¢des ao cadastrar a PCDP no sistema, nos termos do art. 13 da

Portaria REIT/IFFLU n2 72/2020, sugere-se a eliminacdo deste campo do referido documento.

10. RESPONSABILIDADE

A adocdo das recomendacgbes contidas neste Relatdrio é responsabilidade da alta administracdao, que tem
como missdo zelar pelo fortalecimento dos controles internos da entidade, aceitando formalmente o risco
associado caso decida por nao realizar nenhuma agao, conforme o disposto no item n2 176 da Instrugdo Normativa
n2 003/2017/CGU.

O processo de gerenciamento de riscos é responsabilidade da alta administracdo e do CONSUP, e deve
alcancar toda a organizacao. Assim, a administracao é a principal responsavel por implementar controles internos,
prevenir, detectar e mitigar riscos, inclusive os de fraude e corrupcgao.

Responsabiliza-se por este trabalho o auditor signatario, o qual elaborou e executou todo o processo de

planejamento e auditagem.

11. CONCLUSAO

Apesar das boas praticas administrativas detectadas na gestdo de diarias e passagens no instituto, verificou-
se gue ainda sdo necessarios ajustes, aprimoramentos e implementacdo de controles internos a fim de mitigar
riscos a eficdcia e efetividade desta atividade.

Conclui-se que o objetivo desta auditoria foi atingido ao verificar o cumprimento da legislagdo vigente e a
adequacao dos controles internos implementados sobre a gestdo de didrias e passagens no IFFluminense.

No que concerne aos objetivos especificos, verificou-se a necessidade de aprimorar os procedimentos
adotados para maior eficiéncia e economicidade da gestdo da concessdo de didrias e passagens. Ja em relagdo ao
impacto o impacto deste custo no orgamento e no Instituto como um todo, ndo foi possivel tal mensurac¢do diante
do achado que se refere as publicagdes resumidas das despesas com didrias e passagens.

Destaca-se que a finalidade da Auditoria Interna é agregar valor ao resultado da organizagao, apresentando

subsidios para o aperfeicoamento dos processos, da gestdo e dos controles internos e um melhor aproveitamento
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dos recursos envolvidos por meio da recomendacdo de solucbes para as ndao conformidades apontadas nos

relatérios.

Campos dos Goytacazes, 07/02/2024.

Documento assinado digitalmente
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